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ACTA N°  

 
FECHA:   Bogotá, 10/02/ 2025 
 
HORA:           7:00 - 8:00 am 
 
LUGAR:   Jardín “Voz de Alerta” 
 
TEMA:   Anexo Técnico.  
 
ASISTENTES:        Talento humano.  
 
 
ORDEN DEL DÍA:   

✔ Saludo de bienvenida  

✔ Exposición de cartelera 

✔ Sensibilización. 
 

OBJETIVOS   

✓ Reconocer los diferentes componentes que le dan línea técnica a servicio del 

jardín infantil, con ello tener claridad sobre los proceso que cada uno maneja. 

.  

DESARROLLO 

Siendo las 7:00 am, se dio inicio a la socialización del tema de anexo técnico del 
jardín infantil “Voz de Alerta”, al talento humano del jardín; al socializarles el tema, 
el talento humano tiene claro los componentes que hacen parte “Familias 
comunidades y redes, salud y nutrición, proceso pedagógico, ambientes educativos 
y protectores, área de gestión ambiental, talento humano y gestión ambiental. 
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Esta socialización se hizo a través de una cartelera (mapa conceptual), en donde 
se explicó que este anexo técnico parte de los estándares de calidad para la 
educación inicial, posterior a ello se enfatizó en cada uno y su función principal. 

COMPONENTES 

Familias, comunidades y redes: Trata de realizar una verificación del trabajo en 
comunidad y para la comunidad, reconociendo las problemáticas, posibles ayudas 
y soluciones desde las profesionales trasversales y el quipo de trabajo en colectivo. 

Además, se encarga de prevenir todo lo que tenga que ver con la vulneración de 
derechos. 

Salud y nutrición: Este componente es encargado de toda la verificación nutricional 
reconociendo las manipuladoras de alimentos como las principales responsables de 
las practicas, desde la recepción de alimentos hasta la entrega final, estos procesos 
son organizados partiendo del diligenciamiento de algunos formatos que informan 
sobre lo que sucede y como se procesan estos alimentos hasta la entrega final a 
los participantes, por otra parte se encarga de la verificación del plan de 
saneamiento, y todas sus prácticas. 

Finalmente, revisa las condiciones nutricionales de los participantes y su estado de 
salud. 

 
Proceso pedagógico: Reconoce todas las prácticas pedagógicas que buscan 
fortalecer a los participantes de forma integral, desde la planeación de actividades 
acordes a las edades de los participantes, teniendo en cuenta el proyecto 
pedagógico que rige a la unidad operativa, por otra parte, también busca que se 
evalué la participación de los niños y sus procesos, en conjunto con sus familias.  

Ambientes Educativos y Protectores: Como su nombre lo indica busca la 
seguridad de los participantes a través de estrategias de seguridad y protocolos que 
buscan organizar las acciones ante situaciones de riesgo, además verifica el estado 
de la planta física del establecimiento, reconociendo los elementos de cuidado ante 
una emergencia como los botiquines, extintores y concepto de bomberos.  
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Gestión Ambiental: Se reconoce este componente como el que protege el medio 
ambiente garantizando las buenas prácticas ambientales reconociendo toda una 
política ambiental que no solo rige a los jardines, sino que también a otras 
instituciones. 

 

Talento humano: Este componente se encarga de todo los que tiene que ver con 
la contratación del talento humano y sus funciones en cada rol, verificando la 
organización del equipo de trabajo y su bienestar. 

Administrativo: Este componente verifica todo lo que tiene que ver con gestión 
documental, parte de las contrataciones, compromisos con familias, y 
funcionamiento de la unidad operativa. 

Para finalizar se evidencia que el talento humano comparte sus saberes y aportan 
a la actividad reconociendo que gracias a esta organización se ve el buen manejo 
de garantía para el servicio que prestamos a la primera infancia. Reconociendo y 
manifestando que todos estos componentes son importantes cumplirlos ya que 
afianzan promueven, velan, garantizan la seguridad de los niños y las niñas dentro 
nuestro jardín.   
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Evidencias:  

 

 

Elaboró: Doris Yasmin Insuasti Granados.  




